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Stellenausschreibung 
Vertriebsassistent (-in) 

 
Sie suchen 
einen ganzheitlichen und verantwortlichen Assistenzjob bei dem Sie sich entwickeln 
und entfalten können und ergebnisorientiertes Arbeiten zusätzlich vergütet wird.  
 
Wir sind  
ein Unternehmen, welches in der Schnittstelle zwischen Finanz- und Musikindustrie 
Marktführer ist. Einerseits entwickeln und vermarkten wir Musikbeteiligungs-
gesellschaften und betreuen Investoren und Vertriebspartner wie Vermögensberater, 
Banken und Vertriebsgesellschaften, andererseits sind wir ein Independent 
Musiklabel, welches Musik in den Genres Klassik und Pop, Unterhaltung produziert 
und vermarktet. www.glor-music.de  
 
Wir suchen zum schnellstmöglichen Zeitpunkt eine 
 

VERTRIEBSASSISTENT (-IN)  
in Vollzeit, 

 
der/die ganzheitlich und eigenverantwortlich  tätig sein möchte. Zu Ihren Aufgaben 
gehört es genauso, den Vertrieb zu betreuen, Termine für die Geschäftsleitung zu 
koordinieren und Reiseplanungen umzusetzen, Veranstaltungen zu organisieren, das 
Musikmanagement bei der Umsetzung von Musikprojekten zu unterstützen wie auch 
vorbereitsende Buchhaltungsaufgaben durchzuführen sowie die administrative 
Verwaltung des Back Office. 
 
Sie bringen folgende Eigenschaften mit: 

- Kommunikationsfreude im Umgang mit Menschen, am Telefon  
wie auch persönlich 

- Organisationstalent 
- Sie sind ergebnisorientiertes Arbeiten gewöhnt 
- Erfahrung bei der Planung und Durchführung von Reisen 
- Buchhalterische Grundkenntnisse 
- Erfahrung in Büroorganisation 
- Beherrschung aller gängigen Office-Programme insbesondere Word und 

Excel (Tabellenerstellung, Formeln, Verknüpfungen, Layouts) 
- hilfreich sind Kenntnisse oder Erfahrungen im Umgang mit Social Networks 

(Facebook, XING, usw.) 
 
Bewerben Sie sich: 
 
- mit vollständigen und aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen zuerst per e-Mail 
oder Post 
- dann führen wir mit ausgewählten Bewerbern ein erstes Telefoninterview durch 
- und laden Sie anschließend zum persönlichen Gespräch ein 
 
Bei Rückfragen sprechen Sie mich gerne an Markus Stromenger (08024 / 477300). 
m.stromenger@sono-music.de   
Wir freuen uns auf Sie ... 


